
四維學校財團法人花蓮縣四維高級中學行政人員職務代理人員一覽表 
 

                                                                     106 年 9 月製表 

單  位 職務名稱 
職務代理人 備     

註 第一順位 第二順位 第三順位 

校長室 校長 教務主任 學務主任 總務主任  

教務處 教務主任 教學組長 註冊組長 設備組長  

 教學組長 升學組長 註冊組長 設備組長  

 註冊組長 設備組長 教學組長 升學組長  

 設備組長 註冊組長 教學組長 升學組長  

 升學組長 教學組長 註冊組長 設備組長  

 幹事 處室內幹事    

學務處 學務主任 訓育組長 生活輔導組長 體育兼衛生組長  

 訓育組長 生活輔導組長 體育兼衛生組長 訓育組幹事  

 生活輔導組長 體育兼衛生組長 訓育組長 生輔組幹事  

 體育兼衛生組長 訓育組長 生活輔導組長 體衛組幹事  

 幹事 處室內幹事    

 護士 護理教師 處室內幹事   

總務處 總務主任 庶務組長 出納組長 文書組長  

 庶務組長 文書組長 出納組長 幹事  

 文書組長 出納組長 庶務組長 幹事  

 出納組長 文書組長 庶務組長 幹事  

 幹事 處室內幹事    

圖書館 圖書館主任 圖資組長 設備組長 教學組長  

 圖資組長 設備組長 教學組長 幹事  

 幹事 教務處幹事    

輔導室 輔導主任 輔導組長 幹事   

 輔導組長 訓育組長 幹事   

實習輔導處 實習主任 實習組長 學程主任 技士（佐）  

 實習組長 學程主任 技士（佐）   

 學程主任 各學程主任    

 技士（佐） 處室內技士（佐） 處室內幹事 學程主任  

 幹事 處室內幹事 處室內技士（佐）   

會計室 會計主任 人事主任 總務主任 會計佐理員  

人事室 人事主任 會計主任 總務主任 人事助理員  

備註 

ㄧ、各業務人員因公(私)事務請假(公差)離校，依上列職務代理人輪代，其差假單填報，須由代理簽章。 

二、請假時應將承辦業務妥適交代職務代理人，如有急件應立即處理，避免影響校務。 

三、本職務代理人名冊呈  校長核定後實施。 

 


