
花蓮私立四維高級中學五和樓專業教室安全與衛生實施辦法 

92年11月17日 92學年度第1學期科務會議通過 

102年9月6日 102學年度第1學期第1次科務會議修正通過 

107年9月10日 102學年度第1學期第1次科務會議修正通過 

                          
壹、目的： 

（一）安全衛生的基本理念是基於『發揮愛心、尊重他人生命為出發點』亦是生命教育最重

要的一環。 

（二）為加強學校全體師生對於餐飲安全衛生之重視，以期追求「零災害」的目標而努力。 

 (三) 為確保專業教室之安全操作，防止發生職業災害，以維護教職員與學生之安全與健康。 

 (四) 為培養學生具有正確安全、衛生的觀念，才是落實安全衛生教育之首要任務。 

貳、政策： 

為達成「人員零災害、設備零故障」的目標，確保工作人員之安全與健康，並善盡學校之

教育責任，本校秉持「安全紀律、落實檢查、持續改善」之安全衛生政策： 

一、安全紀律—全體師生遵守環境紀律、設備紀律及工作人員紀律。    

二、落實檢查—落實檢查機械設備之設計、建造、安裝、維修保養與保持工作。  

三、持續改善—貫徹實施安全制度規範，將安全百分百理念持續傳達至基層。  

參、項目： 

(一)安全管理               (二)消防設施           (三)工業衛生 

(四)器材與工程之檢驗       (五)設備檢查與維護 

(一)安全管理  

     1各專業教室安全制度之推行  

(1)各學程依工廠特色之不同分別，制定各實習工場及教室標準作業程序。  

(2)學生安全衛生教育訓練，並以書面方式告知學生與家長。  
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(3)實施每月檢查、專案檢查制度。  

(4)劃分專業教室責任區、個人責任區，訂立各實習工廠及教室管理規則。  

(5)基本手工具的管理與管制。 

(6)行政人員走動管理。  

(7)專業教室高危險性電力及設備、器具應標示警告標語。  

(8)落實專業教室設備維護與維修制度。  

2各學程之管理 

(1)每學年初各學程(科)依其特色訂定各實習工場(教室)檢查標準作業程序。 

(2)每週由各學程(科)主任及技佐定期檢查各科與安全衛生相關之機具設備。 

(3)每月第四個星期由實習處結合總務處、教務處、設備組成立聯合工安稽核小組至

各實習工廠及教室清點設備，並檢查工安相關之機具設備。  

(4)各學程(科)規定具有高危險性作業除應標示警告標語外，應由實習老師或技佐

指導學生執行。 

(5)隨時機動巡視專業教室；每日課後檢視瓦斯是否關閉。 

  3設備檢測及預知保養  

(1)財產設備定期清點，另依實習工場管理辦法辦理。 

(2)定期/不定期檢查及保養。 

     (3)落實操作保養工作之執行。  

(4)工安事件預防處理─若檢查過程中各學程(科)若發現有危工安之虞之情事發生，實

習老師及技佐應依行政程序報告。 

 

      4安全防護設施 

(1)建立完整消防系統  



(2)個人防護設置器具。 

(3)消防急救訓練。 

(4)配合教官室辦理消防緊急應變演習。 

   

   (二)消防設施  

加強實習工場(教室)尤其具有易燃性之機具、設備場之消防設施及逃生設備消防能力，並

時時配合教官室做好消防應變之演練工作。  

   (三)餐飲安全衛生  

  定期辦理「餐飲安全衛生」講習，講習目的爲促進學生對餐飲安全與衛生的了解，並期望

藉此能使學生對安全衛生更加重視。係以提供師生安全舒適之教學環境以增進師生身心健

康為目標。  

   (四)器材與工程之檢驗  

  為保證實習工場之機具設備品質，所有之器材及設備均須經嚴格之檢查、試驗合格後方 

  准使用。 

   (五)設備檢查及維護  

(1)為確保設備之安全運轉，各專業教室各項設備均定期實施各科每週「機具設備工安」

檢查，檢查表如附件以便做各項防護設施。  

(2)對於危險性機械或設備均時時測試、保養維修工業安全。  
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花蓮縣四維高中  學年度    學程工業安全與衛生預防處理狀況表 

預    防    狀   況   發   生   情   事   概   述 

狀況發生時間：  

狀況發生：  

 狀        況        處        理        經        過 

 

 狀     況     處     理     照     片 

 

 

 

總 務 主 任 

簽       章 
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學 程 主 任 
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維 修 廠 商 

簽      名 

技     佐  
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實習(任課)老師 

簽        章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



五和樓專業教室任課老師暨技士(佐)加強實習教學注意事項 

 (一) 專業教室任課老師(應注意事項) 

1.進出專業教室整隊及秩序之維持。 

2.課程內容的講解及進度之控制。 

3.各項設備操作步驟之說明。 

4.實習成果之評量。 

5.實習器材之申領與回收清點督導。 

6.專業教室清潔工作之督導。 

7.儀器設備保養維修之督導。 

8.學程主任交辦工作之執行。 

9.其他突發事件之處理。 

 

 (二) 專業教室任課老師(職責) 
一、學生於專業教室期間，專業任課教師一律駐守專業教室，負責秩序

清潔維護之督導及專業實習之教學，於全部學生離開工場止。 

二、每天上下午第一次上專業教室，各班必須在中庭集合整隊(禪立)(檢

查服儀)，經任課老師同意後，方可進入工場。 

三、專業教室下課時間為每天上、下午第二節課為主，有特殊狀況請專

業任課老師特別規定。但上專業教室必須再集合整隊，保持肅靜，

以免影響其他正常上課班級。 

四、為了節省器材借領時間，請務必在規定時間內提出借領，請各技佐

配合， 務必在上課前把借領材料安排好。 

五、為了維護專業教室清潔紀律，絕對禁止學生攜帶各類食品，到專業

教室食用，違者按專業教室管理獎懲標準處罰。 

六、至專業教室上課之各班均應按本校專業教室規則中之學生人事組織

辦法建立，各班專業教室幹部應依其職责確實負责，凡未盡職而發

生事故，經調查屬實得依本校獎懲辦法及加扣點辦理。 

七、專業教室之精密儀器及機具、桌椅等，於專業教室上課期間，均由

專業任課老師負責其安全、保管之責，於各班結束時交由專業教室

管理人員清點檢查。 

八、專業教室上課之各班均應填寫專業教室日誌，各管理員應視其上課

進度核對預定進度。落後或超前一週者隨時提醒專業任課老師。落

後或前二週以上者應向各學程主任報告，由學程主任處理之。 

 



(三)技佐(職責) 

1.協助實習任課老師維持上課秩序。 

2.在實習進行中，協助老師作個指導。 

3.各項實習器材設備之操作示範。 

4.實習材料的準備。 

5.各項機具之安全維護。 

6.檢修臨時故障器材設備。 

7.實習場所收工後之總檢查。 

8.學程任交辦事項之執行。 

9.協助任課老師處理突發事件。 

10.配合加扣點制度。 

11.各專業教室機動管理與管制。 

12.每日確實管制瓦斯關閉，製表列管。 

13.定期檢修管線，務必將危險因素降至零。 

 

 

 


